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1. PODSTAWA PRAWNA

e Ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej (Dz. U. z 2009 r. nr 178 poz.
138 z pdin. zm.),

e Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkéw
technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie (Dz. U. z 2002 r. Nr 75,
poz. 690 z pdzn. zm.),

e Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010r. w
sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkdw, innych obiektéw budowlanych i terendéw.

2. CEL PROCEDURY

Procedura ma za zadania zapewnienie sprawnego przygotowania i przeprowadzenie bezpiecznej
ewakuacji /prewencyjnej lub interwencyjnej/ pracownikdéw oraz oséb postronnych znajdujgcych sie
NAtErenie ..eeveveeeeveeee e, /dalej okreslanej mianem placowki/ w sytuaciji wystgpienia zagrozenia
zdrowia badz zycia.

3. PODSTAWY URUCHOMIENIA PROCEDURY

® Pozar /gdy nieskuteczna jest likwidacja pozaru podrecznymi $rodkami gasniczymi

dostepnymi Na tErenie ....ccecveceeveecee et

® Zamach terrorystyczny lub otrzymanie informacji o podtozeniu fadunku wybuchowego lub

innego srodka niebezpiecznego.

® Zagroienie emisjg materiatdw niebezpiecznych /jezeli czas dojscia skazonego obtoku

powietrza jest wiekszy niz 15 minut lub jesli stuzby ratownicze zadecydujg o wszczeciu
ewakuacji/.

® Zagrozenie wybuchem gazu lub zagrozeniem ze strony innego medium stwarzajgcego

bezposrednie zagrozenie dla zdrowia lub zycia.

* Inne zagrozenia, ktére zagrazajg zyciu i zdrowiu ludzkiemu.

4. SPOSOB OGLASZANIA ALARMU — SYGNALY ALARMOWE

* Alarmowanie o zagrozeniach w budynku ........ccccceveeininececceerennenen. odbywa sie poprzez
ogtoszenie alarmu kolejno przez:
> Dyrektora placéwki,
> osobe zastepujgcg Dyrektora ......................
> kazdego innego pracownika ... , ktory stwierdzit, iz sytuacja wymaga
rozpoczecia ewakuacji a powiadomienie oséb wyzej wymienionych byto niemozliwe.
* W kazdym wypadku zagrozenia wymagajgcego ewakuacji nalezy ogtosi¢ sygnat alarmowy.
Sygnatem alarmowym jest:
> sygnat gwizdkiem — 3 gwizdniecia po okoto 3 sek. kazdy, oddzielone 1 sekundowg
przerwa,
> stowny komunikat po sygnale gwizdka - , UWAGA, UWAGA EWAKUACIA
............................... , PROSZE UDAD SIE DO WYJSC EWAKUACYINYCH”,



>

sygnaty dZwiekowe i komunikaty stowne powtarzane sg cyklicznie do czasu kiedy
wszyscy uzytkownicy nie zostang poinformowani o ewakuacji.

* Alarm ewakuacyjny ma prawo ogtosi¢ kazdy pracownik .................... Jezeli nie ma dostepu do
gwizdka, powinien ogtosi¢ komunikat stownie.

* Ewakuacje nalezy prowadzi¢ w sposdb zorganizowany, kierujac sie ustaleniami procedury
i/lub aktualnie zaistniatg sytuacja.

Osoba postronna, ktéra zauwazy zagrozenie, na terenie placéwki jest zobowigzana

poinformowad najblizej znajdujgcego sie pracownika placéwki.

Pracownik, ktdry zauwazyt zagrozenie, ma obowigzek jak najszybciej zainterweniowac. Jesli jest

to wymagane, rozpoczgé procedure ewakuacji.

5. ORGANIZACJA EWAKUACJI ORAZ PRZEDMIOT | ZAKRES STOSOWANIA PROCEDURY

® ORGANIZACIJA EWAKUACII W CZASIE ZAJED:

>
>
>

po ogtoszeniu alarmu pracownicy przystepujg do przydzielonych im zadan,
pracownicy, ktérzy nie majg przydzielonych zadan udajg sie do wyjs¢ ewakuacyjnych,
opiekunowie zbierajg klientéw (tj. dzieci, ich rodzicow i opiekunéw) w sali
dydaktycznej i ustawiajg w zwartg grupe,

opiekunowie sprawdzajg warunki bezpieczenstwa na korytarzu w przypadku, gdy na
drodze ewakuacyjnej jest bezpiecznie, wyprowadzajg klientow wyznaczong droga
ewakuacyjng,

wyznaczeni pracownicy sprawdzajg, czy w salach nikt nie pozostat, wytaczajg gtowny
wytgcznik pradu /jesli wymaga tego sytuacja, imienny wykaz — ZAXACZNIK 3/ i
opuszczajg obiekt,

po dotarciu na plac ewakuacyjny sprawdzajg stan /pracownicy sekretariatu, imienny
wykaz — ZAtACZNIK 3/ i przekazujg informacje dyrektorowi /osobie zastepujacej
dyrektora/.

® ORGANIZACIA EWAKUACII POZA ZAJECIAMI:

>

po wykryciu zagrozenia nalezy przed wszczeciem alarmu poinformowac innych
pracownikéw o ewakuacji, jesli to mozliwe nalezy poinformowac¢ dyrektora
......................... /osobe zastepujacy dyrektora/, pracownikéw administracji i obstugi,
pracownicy wychodzg na korytarz i zajmuja sie petentami aby mogli ich bezpiecznie
wyprowadzié,

pracownicy, ktorzy znajdujg sie juz na korytarzach nadzorujg opuszczanie
............................ przez dzieci i ich opiekunow,

wyznaczeni pracownicy sprawdzajg, czy w salach nikt nie pozostat, wytaczaja
przeciwpozarowy wytgcznik pradu /jesli wymaga tego sytuacja, imienny wykaz —
ZAYACZNIK 3/ i opuszczajg obiekt,

po dotarciu wszystkich oséb na plac ewakuacyjny, nalezy sprawdzi¢ obecnos$¢ i
upewnic sie, ze wszyscy zostali ewakuowani.

® ORGANIZACIA EWAKUACII W PRZYPADKU ZAISTNIENIA SYTUACJI NIEBEZPIECZNEJ:

>

>
>
>

wszystkie komendy wydawac gtosno i wyraznie,

w razie zadymienia poruszac sie z gtowg jak najblizej podtogi /na czworaka/,
zastonic¢ usta kawatkiem materiatu /np. rekaw, bluzka/,

jak najszybciej wydostac sie ze strefy zadymienia,



> czesto zabierac gtos uspokajajgc klientéw; gdy widocznos¢ zmaleje, bedzie to jedyny

kontakt klientédw z pracownikiem Poradni.

ORGANIZACJA EWAKUACJI PODCZAS ODCIECIA OSOB EWAKUUJACYCH SIE:

W przypadku odciecia os6b w pomieszczeniu/gabinecie, na skutek np. zawalenia sie konstrukgji,
silnego zadymienia, ptomieni lub innych przyczyn zagrazajgcych bezposrednio zdrowiu lub zyciu

nalezy:

>
>

zapewnic jak najbezpieczniejszy pobyt odcietych w pomieszczeniu,

zamkngac¢ drzwi w celu zminimalizowania przedostawania sie dymu lub ptomieni do
pomieszczenia,

poinformowac telefonicznie (tel. komdérkowy lub stacjonarny) stuzby ratownicze — PSP
o zaistniatej sytuacji,

wywiesi¢ za oknem kawatek materiatu, moze by¢ to dowolna dobrze widoczna cze$é
garderoby lub element wyposazenia wnetrza /mozna nim macha¢ aby zwrdci¢ uwage
0s6b postronnych i/lub stuzb ratowniczych/,

wyznaczy¢ kogo$ lub samemu wypatrywa¢ oséb na zewnatrz budynku w celu
nawigzania kontaktu i poinformowania o zaistniatej sytuacji i potozeniu,

jezeli przy pomocy oséb postronnych mozliwe bedzie alternatywne ewakuowanie
nalezy z takowego skorzystac,

jesli opuszczenie pomieszczed nie jest mozliwe zadnymi alternatywnymi metodami
nalezy czeka¢ na stuzby ratownicze.

6. PRZYDZIAt OBOWIAZKOW | ORGANIZACJA DZIALAO

YV VYV VYV

A\

DYREKTOR / OSOBA ZASTEPUJACA DYREKTORA

podejmuje decyzje o zakresie ewakuacji (petnej lub czesciowej),

nadzoruje przestrzeganie ustalen zawartych w niniejszej procedurze,

wytgcza caty sprzet podtgczony do sieci energetycznej,

nadzoruje powiadamianie specjalistycznych stuzb ratowniczych,

wprowadza zakaz wchodzenia/wychodzenia z terenu  placédwki  oséb
postronnych/klientéw/pracownikow,

sprawdza w miejscu zbidrki, czy wszystkie osoby zostaty ewakuowane /nadzoruje
sprawdzanie list i przyjmuje meldunek od osoby sprawdzajacej stan osobowy
ewakuowanych/,

nakazuje uruchomienie elementéw zabezpieczenia procesu ewakuacji w szczegdlnosci:
transport, zatadunek i ochrona dokumentacji, zabezpieczenie instalacji wodnej
elektrycznej, otwarcie wyjs¢ ewakuacyjnych (klucze znajdujg sie przy drzwiach
prowadzgcych na drogi ewakuacyjne,

powiadamia stuzby o efekcie ewakuacji — czy wszyscy pracownicy oraz klienci obecni sg
na zbidrce,

wspotdziata ze specjalistycznymi stuzbami ratowniczymi (PSP, Policja, Pogotowie
Ratunkowe, Gazowe, Energetyczne, itp.),

po zakonczeniu ewakuacji rozwazy¢ po konsultacji ze stuzbami ratunkowymi ewakuacje
mienia, kolejno z pomieszczen najbardziej zagrozonych przez pozar w kolejnosci:

- dokumentacja,

- sprzet elektroniczny,

- pomoce dydaktyczne o znacznej wartosci,



- pozostate wyposazenie i sprzet,
- okresla miejsce deponowania ewakuowanego mienia;

PRACOWNIK SEKRETARIATU PLACOWKI

>

>

>

zgodnie z decyzjg Dyrektora lub osoby go zastepujgcej powiadamia stuzby ratunkowe
w zaleznosci od potrzeb /ZAtACZNIK 1/,

w przypadku ewakuacji pracownicy sekretariatu zobowigzani sg do wytgczenia sprzetu
elektronicznego oraz elektrycznego z sieci elektrycznej oraz zabrania ze sobg zeszytéw
zapiséw, liste obecnosci pracownikow niepedagogicznych, instrukcje bezpieczeristwa
pozarowego i apteczke pierwszej pomocy,

nadzoruje zabezpieczenie ewentualnie ewakuacje waznego mienia, dokumentéw,
urzadzen, pieczeci,

po ewakuacji na miejscu zbidérki po ewakuacji sprawdza, zgodnie z zeszytami zapisow i
listg obecnosci pracownikdw niepedagogicznych, obecnosci na zbiérce pracownikéw
pedagogicznych oraz oséb korzystajagcych z ich ustug (dzieci i ich opiekundw),
pracownikéw niepedagogicznych oraz ustala osoby brakujgce na zbidrce,

zapytac, czy osoby powierzone opiece pracownikow pedagogicznych znajdujg sie nadal
pod ich opieka;

W przypadku nieobecnosci danego dnia dyrektora / osoby zastepujgcej dyrektora jego
obowigzki przejmowane sg przez pracownikow sekretariatu .........c.ccoceeveeeneee. /ZAtACZNIK 3/.

OPIEKUN DZIECI/MtODZIEZY

>

>

>

zamyka okna w gabinecie, w ktérym sie znajduje nastepnie wylacza sprzet
elektryczny/elektroniczny i odtgcza go z sieci energetycznej,

ewakuuje osobe pozostawiong pod jego opieka oraz osoby znajdujace sie najblizej
pomieszczenia, w ktdrym sie znajduje,

po opuszczeniu pomieszczenia zamyka drzwi i wktada klucz od strony korytarza /nie
zamyka drzwi na klucz/,

udaje sie z osobami ewakuowanymi w kierunku drzwi ewakuacyjnych zgodnie z
kierunkiem ewakuacji, chyba Zze zaistniate warunki uniemozliwiaja ewakuacje w
wyznaczonym kierunku,

nie dopuszcza do oddalania sie dzieci/mtodziezy od pracownikdw,

opiekuje sie osobami ewakuowanymi, az do chwili odwofania alarmu i otrzymania
nowych polecen od dyrektora placéwki lub osoby kierujgcej dziataniami ewakuacyjnymi
lub od stuzb przybytych na miejsce dziatan,

swojg postawg i zachowaniem daje pozytywny przyktad innym ewakuowanym;

SPRZATACZKA | KONSERWATOR

>

>

wskazuje osobom ewakuujgcym sie kierunek ewakuacji oraz miejsce zbidrki po
ewakuacji, informuje spokojnym gtosem wszystkich o ewakuacji,

sprawdza czy wszystkie pomieszczenia w tym pomieszczenia ogdlnodostepne /toalety/
zostaty opuszczone przez pracownikow i klientow,

w przypadku pozaru odtacza zasilanie w energie elektryczna obiektu /gtéwny wytgcznik
pradu, wykaz imienny oséb odpowiedzialnych w ZAtACZNIKU 3/,

po ewakuacji obiektu zabezpiecza wszystkie drogi ewakuacyjne przed potencjalnym
powrotem lub dostepem o0séb postronnych /przy kazdych drzwiach ewakuacyjnych
pozostaje jedna osoba z obstugi lub pracownik wyznaczony/;



®* |INFORMACIJA PRZKAZYWANA DO StUZB RATOWNICZYCH

Informacja przekazana telefonicznie do stuzb ratunkowych powinna by¢ zwiezta i krotka. W swojej
tresci wskazane jest aby zawierata:

> nazwe i adres obiektu, w ktdrym zdarzenie miato miejsce (mozna podac droge dojazdu,
ewentualne utrudnienia w mozliwosci dojazdu),
rodzaj zagrozenia oraz jego rozmiar (np. pozar magazynku, zadymienie na korytarzu),
czy sg osoby poszkodowane, jezeli tak to ile i w jakim stopniu,
czy sg bezposrednio zagrozone osoby,
ile 0s6b moze znajdowac sie w budynku,
czy rozpoczeto ewakuacje, jezeli tak to w jakim jest stadium;
Nalezy pamietaé, iz jako pierwszy ma sie roztgczy¢ dyspozytor do ktdrego zgtaszamy zaistniaty
sytuacje. W przypadku pytan dyspozytora nalezy na nie odpowiedzieé, gdyz mogg one ufatwic i
przyspieszy¢ prowadzenie dziatan ratowniczo — gasniczych. Nalezy w razie koniecznosci podac
swoje dane oraz numer z ktdrego sie dzwoni w celu weryfikacji potaczenia (nie wigze sie to z
zadnymi konsekwencjami, nie nalezy sie tego obawiac).

YV V VYV

7. OGOLNE ZASADY EWAKUACII

* Sciéle stosowaé sie do przekazywanych zalecen przetozonych i oséb prowadzacych
ewakuacje.

®* Wytypowane osoby do dziatan zabezpieczajgcych ewakuacje winny przystgpi¢ do
wykonywania przypisanych im zadan.

* Wszystkie osoby opuszczajgce Poradnie powinny pozostawic rzeczy osobiste, wzigc¢ nalezy
jedynie tel. komérkowy, dokumenty i leki a nastepnie przystgpi¢ do ewakuacji postepujac
zgodnie z planem ewakuacyjnym.

* Nie nalezy zamykac¢ pomieszczen na klucz. Opuszczajgc pomieszczenie drzwi nalezy zamkng¢
a klucz do nich wiozy¢ w drzwi od strony zewnetrznej.

® Opiekunowie wyprowadzajg klientéw na plac ewakuacyjny i ustawiajg ich w grupie co utatwi
ich pilnowanie oraz sprawdzenie listy obecnosci.

®* Na miejscu ewakuacji osoby ewakuowane przebywajg do chwili otrzymania stosownej
informacji, co do powrotu i kontynuacji zaje¢ lub ich zakonczeniu.

8. DROGI EWAKUACIJI (KIERUNKI EWAKUACII)

Ewakuacja klientéw i pracownikéw obiektu odbywa sie zgodnie z planem ewakuacji zawartym w
Instrukcji bezpieczenstwa pozarowego/ ZAtACZNIK 5/. Drogi ewakuacyjne oznakowane sg znakami
ewakuacyjnymi wskazujgcymi kierunek ewakuacji.

9. OBOWOWIAZKI PRACOWNIKOW PORADNI

® Zapoznanie sie z organizacjg oraz przebiegiem ewakuacji.
®  Uczestniczenie w ramach pracy w prébnych ewakuacjach.

10. POSTANOWIENIA KONCOWE



Wyznaczy¢ osoby, ktdre zastepujg Dyrektora w czasie jego nieobecnosci, tym samym
przejmujg jego obowigzki oraz pracownikéw, ktdrzy majg przypisane zadania w czasie
wprowadzenia procedury ewakuacji.

Przeprowadzi¢ okresowe szkolenia pracownikéw z zakresu ochrony ppoz. oraz ewakuac;ji
obiektu.

Najpdzniej tydzien przed datg planowanej ewakuacji prewencyjnej powiadomic wtasciwego
miejscowo komendanta powiatowego/miejskiego Panstwowej Strazy Pozarnej /ZAtACZNIK
2/.

Przeprowadzi¢ ¢wiczenia ewakuacyjne zgodnie z powyzszg procedurg, co najmniej raz w

roku. Po przebytej ewakuacji sporzadzi¢ sprawozdanie z jej przebiegu /ZAtACZNIK 3/.* Co
najmniej raz na dwa lata wykonaé aktualizacje powyzszej instrukcji, natychmiast po zmianie
przepiséw lub po zmianie warunkdw ewakuacji /ZAtACZNIK 4/.

ZAtACZNIKI

Zatgcznik nr 1 Wykaz numerdw alarmowych

Zatgcznik nr 2 Powiadomienie wtasciwego Komendanta powiatowego (miejskiego) PSP o terminie
ewakuacji

Zatgcznik nr 3 Protokét z przeprowadzonej ewakuacji
Zatgcznik nr 4 Karta aktualizacji Instrukcji ewakuacji



